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Qué es
WORD?

Programa informatico orientado al
procesamiento de textos



Escribirtodo
tipode
textos

Insertar
tablasde
contenidoe
indices

Word permite:

Crear tablas

Escribir
informacion
encolumnas

Escribir
formulasy
caracteres
especiales
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Conociendo las parte de la
ventana de WORD




1. Crear una carpeta en el escritorio que tenga como nombre el de cada uno de ustedes
Abrimos el programa Word escribiendo Word en el buscador de la barra de tareas
Abrimos el programa

Elegimos documento en blanco
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En el menu archivo seleccionamos guardar como
1. Clic en Examinar
Clic en Escritorio

Clic en la carpeta con nuestro nombre

SRR T

Clic en nombre del archivo y ponemos el nombre Trabajo 1
5. Guardamos

6. Ahora configuramos la hoja
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;Qué desea hacer?
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Curso word para naflos - Word
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e Fuentes (tipo de letra, tipografia)
¢ Tamano de fuente
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Ahora practicamos lo aprendido

Abrimos Word y en una hoja en blanco
escribimos:

=rand(5)
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