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CLASE V — WORD Primera parte
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Qué es
WORD?

Programa informatico orientado al |
procesamiento de textos .



Escribirtodo
tipode
textos

Insertar
tablasde
contenidoe
indices

Word permite:

Escribir
informacion
encolumnas

Incluir
imagenese
ilustraciones

Escribir
formulasy
caracteres
especiales
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Para que sirve |
Word? |
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Conociendo las parte de la ventana
de WORD




Curso word para neflos - Word
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e Fuentes (tipo de letra, tipografia)
e Tamaho de fuente

e Negritas & =
ArialRounded *|12 ~ A" A Aa~ Ao e Cursiva .
¥ By ; et 5 e Subrayado
X N K S ~acXx X AR A ¢+ Tachado
A Fuente = » Resaltar texto
e Color de fuente
] Los formatos de texto se refieren a los cambios e Aumentar tamafio
efectuados en la apariencia de un documento. e Disminuir tamano
e Cambiar mayuUsculas y minusculas
1
v Fuente (tipo de letra, tipografia)
v Tamafio de fuente (puntos)
Y v Negritas
v'  Cursiva
v" Subrayado
v Tachado
v'  Resaltar texto
v Color de fuente .
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