CLASE

POWERPOINT

Docente Responsable: Lic. Nancy Lamas @ ®S 0
L4 4 L4 (]
Coordinador General: Mgter. Maria Isabel Korzeniewski s



& Cortar

43 Copiar -
Nueva
v Copiarformato | giapositiva » 1 Seccién <

Pegar

Portapapeles

L

¥
e

Disefio ~
B4 Restablecer

Diapositivas

- AN
N LS & oo M- Ax-| A-

Fuente

== | | E A oirecdéndeiteto - @\ N\ DO D - % Li O Relleno de forma +

_sunneavtexto . AI-L¢0 (&)
EEIER B ) Convertir a Smartart - b‘-)/\{ }ﬂ
Pimato |

Dibujo

& Contomo de forma -

| Organizar Estilos

répidos - =@ Efectos de formas *

I
Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

A Buscar
35 Reemplazar ~
lg Seleccionar =
Edidén




% Cortar Yen) @ oiseio - d AN B == e s llf virecasn geiteto - @\ N\ DO O - li Orrelleno detorma - 4 Busaar

&2 copiar B4 Restablecer 2 Alinear texto - ALLDS G - Z Contorno de forma - | 33, Reemplazar ~
Pegar Nueva e AV . i Il anizar  Estilos
? ¥ Coplarformato | giapositiva » o Seccién ~ NX§ 8§ A EEZIan W) Convertir 3 Smartast - KIRYAY { } ﬁ,' Om. ripidos ~ = Efectos de formas lg Seleccionar ~

Portapapeles fa Diapositivas Fuente . Pérrafo 3| Dibujo Al Edidén

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo




 ant

[ES

r Orientacion de
la diapositiva »

jurar pagina

Inldo \ | I

Ihserl_:ar

.

Disefio | Transiciones Animacior
Aa A :
- =1 - -.3 me mpa




2. Haga clic en Crear o elija una variacion de color y luego haga clic en Crear.
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Insertar una diapositiva nueva

= En la pestana Inicio, haga clic en Nueva diapositiva y elija un disefo de diapositiva.
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Dar formato a texto

1. Seleccione el texto.

2. En Herramientas de dibujo, elija Formato.
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3. Siga uno de estos procedimientos:

= Para cambiar el color del texto, elija Relleno de texto y elija un color.

= Para cambiar el color del contorno del texto, elija Contorno de texto y elija un color.

= Para aplicar sombras, reflejos, iluminados, biseles, rotaciones 3D o transformaciones, elija
Efectos de texto y elija el efecto que desea aplicar.




Agregar imagenes
En la pestana Insertar , seleccione Imagenes y, después, siga uno de estos procedimientos:
= Para insertar una imagen guardada en la unidad local o en un servidor interno, elija Este dispositivo,
busque la imagen y, después, elija Insertar.

= (Para suscriptores de Microsoft 365) Para insertar una imagen desde nuestra biblioteca, elija
Imagenes de archivo, busque una imagen, seleccionela y elija Insertar.

= Para insertar una imagen desde la web, elija Imagenes en linea y use el cuadro de busqueda para
localizar una imagen. Elija una imagen y luego haga clic en Insertar.
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MOS A VER NUESTRA PRESENTACTION...

En la pestaiia Presentacion con diapositivas, haga lo siguiente:

= Para empezar la presentacion en la primera diapositiva, en el grupo Iniciar presentaciéon con
diapositivas, haga clic en Desde el principio.
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= Sino esta en la primera diapositiva y desea empezar desde donde se encuentra, haga clic en Desde
la diapositiva actual.

i

= Sinecesita exponer su presentacion a personas que no se encuentran en su misma ubicacion, haga
clic en Presentar en linea para configurar una presentacion en la web y elija una de las siguientes
opciones:




Guardar la presentacion

1. En la pestana Archivo, elija Guardar.

2. Elija una carpeta o desplacese hasta ella.

3. En el cuadro Nombre de archivo, escriba un nombre para la presentacion y después elija Guardar.

Nota: Si suele guardar los archivos en una determinada carpeta, puede “anclar” la ruta para que esté siempre
disponible (como se indica abajo).
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